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Judul SOP
Pengawasan lnternal Secara
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2.

PP No. 60 Tahun 2008 Tentang Sistem Pengendalian lntern
Pemerintah.

Permendagri No. 23 Tahun 2007 Tentang Pedoman Tata Cara
Pengawasan atas Penyelenggaraan Pemerintah Daerah.

Permendagri No. 7 Tahun 2008 Tentang Pedoman Tata Cara
Pengawasan atas Penyelenggaraan Pemerintahan Desa.

Permenpan No. PER/05/ M-PAN/03/2008, tentang Standart
Audit Aparat Pengawasan lntern Pemerintah
PP No. 12 Tahun 2017, Tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintah Daerah.

Tepat waktu dalam penerbitan laporan

3

4

Oasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Audjtor minimal pendidikan O.lll

2. Memahami Peraturan Perundang-undanganmengenai

pelaksanaan Pengawasan lntern secara berkala

Keterkaltan Peralatan/perlengkapan

1. Komputer/printer

Peringatan Pencatatan dan pendataan

'l. Disimpan sebagai data manual

PEMERINTAH KABUPATEN DEMAK

\



MEKANISME DAN PROSEDUR PENGAWASAN INTERNAL SECARA AERKALA/REGULER
INSPEKTORAT

KABUPATEN DEMAK

Pelaksana Mulu Baku

No Uraian Prosedur Anggota
Tim

Ketua
Tim PT

PM/lrba
n

Subbag
Evalap

Subba
g Prog
& Keu

Subba
g

umpeg

Sekret
aris

lnspekt
ut

Persya rata n/

Kelengkapar
Waktu Output

Ket

1
Menyusun Program Kerja
Audit (PKA)

PKPT &
Anggaran

PKA

2.
Mereviu Program Kerja
Audit (PKA) -l Draft PKA,

PKPT
1HK Hasil

Reviu

3.

lrenolaUmenyetujui dan
menandatangani Program
Kerja Audit (PKA)

1HK PKA

4
l\,4erencanakan jadwal
pemeriksaan (ST & SPPD)

__.1
PKA, PKPT 1HK sT&

SP PD

5.
Meneliti/mereviu ST &
SPPD

L I ST & SPPD 1HK

Paraf
Persetuju
an, sT &
SPPD

ST, SPPO
yang diparaf

1HK
Tanda
Terima
ST, SPPD

_-.1
ST,SPPD 1HK

Register
ST&
SPPD

MenolaUmenerima dan
menandatangani ST &
SPRD

i. .,dokumentasikan dan
mendistribusikan ST &
SPPD

6

7

ST,SPPD 1HK
Tanda
Terima
ST, SPPD

Menerima Surat Tugas &
SPPD

9
Melaksanakan Audit
Kinerja/Operasional

PKA,
Peraturan
PerUU

8HK KKA

Dokumen
Audit

KKq'10. Menyusun Kertas Kerja
Audit berdasarkan PKA

it. I
11

Melaksanakan Supervisi
dan mereviu Kl(A Anggota
Tim

KKA
Auditor,
P2UPD

Hasil
Reviu
KKA

l^ sanakan Supervisi
p, ,sanaan Audit t- : Dokumen

Audit

Laporan
hasil
supervisi

12.

Dokumen
Audit

Konsep
Temuan
H asil
Audit

Menyusun Kesimpulan
HasilAudit (FAO/TAO)

1 4.
Mereviu Kesimpulan Hasil
Audit I l Ookumen

Audit

Laporan
reviu
kesimpula
n audit

Dokumen
Audit

Laporan
Naskah
Hasil
Audit

Menyusun naskah hasil
Audit

1 6.

Menyampaikan naskah
hasil Audit kepada Audited
(Ekspose) I l Dokumen

Audit
lHK BA

Ekspose

Menyusun Laporan Hasil
Audt & KOUND

Rooting Siip,
KKA

3HK Konsep
LHP

lrereviu Laporan Hasil
Audit & KOUND

'18
Konsep
LHP,
Rooting Slip

1HK Hasil KOI

II

E 1HK

I

Y Draft PKA
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Pelaksana Mutu Baku

No Uraian Prosedur Anggota
Tim

Ketua
Tim

PT
PM/lrba

n
Subbaq
Evalap

Subba
g Prog
& Keu

Subba
g

Umpeg

Sekret
aris ut

Persyaratanr

Kelengkapat
Output

Ket

19
Memaraf Laporan Hasil
Audit setelah direvisi I Konsep

LHP,
Rooting Slip

1HK Hasil KOI

Menandatangani Laporan
HasilAudit & KOI/ND t- KOI, LHP 1HK Hasil

Koreksi

Mendokumentasikan dan
mendiskibusikan Laporan
HasilAudit& KOI/ND

LHP, Buku
Register
Pemeriksaa
n Reguler
terbit LHP

1HK Penomora
n LHP

22
Mendokumentasikan dan
merekapitulasi temuan
hasilAudit

-J
LHP

Rekap
Temuan
dan
Rekomen
dasi

II
k, 2017
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